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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование муниципальной услуги
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из Реестра муниципальной собственности» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Дмитриевского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению выписок из Реестра муниципальной собственности муниципального образования Дмитриевское сельское поселение (далее - муниципальная услуга).
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Федеральным Законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации» от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ. (первоначальный текст опубликован в изданиях «Российская газета», № 95, 05.05.2006г, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006г.);
- Решением муниципального комитета «О принятии Положения «Об организации учета муниципального имущества и ведении реестра муниципальной собственности Дмитриевского сельского поселения» от 28.09.2007 г. № 30.
1.3. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дмитриевского сельского поселения (далее - администрация).
1.4. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, органам государственной власти и местного самоуправления или их представителям (далее - заявители).
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности;
- отказ в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности.
1.6. Муниципальной услуги предоставляется заявителям бесплатно.
II. ТРЕБОВАНИЕ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
2.1.1. Информацию о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги можно получить по месту нахождения администрации:
- адрес: 692397, Приморский край, Черниговский район, с. Дмитриевка, ул. Ленинская, 64, каб. № 5;
- номер телефона: 8 (42351) 24-9-16
- адрес электронной почты E-mail: dmitrievka2@mail.ru;
- Интернет-сайт: www.chernigovka.org; раздел «Поселения Черниговского района»; «Дмитриевское сельское поселение» (далее по тексту регламента Интернет-сайт)
- График работы администрации:
понедельник - пятница с 8:00 до 17:00;
перерыв с 12:00 до 13:00;
суббота, воскресенье - выходные дни.
График приема специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги: вторник - четверг с 8:30 до 12:00, каб № 5
2.1.2.На информационном стенде, расположенном в помещении администрации, а также на Интернет-сайте размешается следующая информация:
- извлечения из законодательных или иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- текст настоящего административного регламента с приложениями (извлечения - на информационном стенде; полная версия - на Интернет-сайте);
- блок - схема порядка предоставления муниципальной услуги (приложение № 4) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
- образец заявления о предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности (приложение № 1);
- месторасположение, режим работы, номера телефонов и электронной почты администрации;
-основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
-порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций.
2.1.3. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги могут предоставляться по устным и письменным обращениям, по телефону, по электронной почте.
2.1.4. При осуществлении консультирования специалист администрации предоставляет следующую информацию:
о времени приема и выдачи документов в администрации;
о сроках предоставления муниципальной услуги;
о входящих номерах, под которыми зарегистрировано заявление о предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности в администрации;
о наименование нормативных правовых актов по вопросам предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности, их реквизиты;
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги;
о месте размещения на Интернет-сайте справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги..
2.1.4. Время ожидания в очереди при личном обращении заявителя за получением консультации не должно превышать 30 минут.
2.1.5. Время разговора со специалистом администрации в порядке консультирования по телефону ограничивается 10 минутами.
2.1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста администрации, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) соответствующему специалисту администрации.
2.1.7. При консультировании по письменным обращениям, в том числе направленным в адрес администрации, в электронном виде, ответ на обращение направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
2.3. Общий (максимальный) срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать семи дней со дня получения заявления, включая:
а) один день - при приеме и регистрации заявления о предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности;
б) четыре дня - при рассмотрении заявления и подготовки выписки из Реестра муниципальной собственности или письма (уведомления) об отказе в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности;
в) два дня - при предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности или письма (уведомления) об отказе в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности.
2.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие в заявлении сведений об объекте недвижимости, указанных в запросе заявителя, отсутствие сведений об объекте недвижимости в Реестре муниципальной собственности муниципального образования Дмитриевское сельское поселение.
2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Вход в администрацию оборудуется вывеской с полным наименованием администрации.
2.5.2. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами;
- специально оборудованными местами для оформления документов, которые обеспечиваются образцами заполнения документов и канцелярскими принадлежностями.
2.5.3. Места для ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трёх мест.
2.5.4. Рабочие места специалиста оборудуется персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающими, сканирующими устройствами.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрация заявления о предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности (п. 3.1);
б) рассмотрение заявления о предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности (п.3.2);
в) предоставление заявителю выписки из Реестра муниципальной собственности или отказ в её предоставлении (п.3.3).
Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
3.1. Прием и регистрация заявления о предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления о предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности (далее – заявление) по форме указанной в приложение № 1 к настоящему Административному регламенту.
3.1.2. В заявлении указываются следующие сведения:
а) исходящий регистрационный номер (в случае, если в качестве заявителя выступает юридическое лицо) и дату;
б) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которыми направляется запрос, место жительства или пребывания (местонахождение);
в) наименование, полный точный почтовый адрес объекта недвижимости и иные, необходимые и достаточные для его однозначной идентификации характеристики;
г) порядок получения выписки из реестра муниципальной собственности (лично заявителем / направление по почте в адрес заявителя);
д) подпись заявителя (должностного лица или физического лица).
3.1.3. Заявление подается заявителем в администрацию, и регистрируется в день его поступления в журнале регистрации входящей корреспонденции путем внесения в неё записи, которая содержит: входящий номер; дату приема заявления; наименование заявителя.
3.1.4. Результатом административной процедуры является передача заявления специалисту администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности.
3.1.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного дня со дня поступления заявления.

3.2. Рассмотрение заявления о предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления специалисту администрации.
3.2.2. Специалист администрации самостоятельно рассматривает заявление, проводит проверку сведений указанных в заявлении.
1) по результатам рассмотрения заявления:
а) в случае наличия всех сведений, указанных в заявлении (п.п. 3.1.2), заполняет форму выписки из Реестра муниципальной собственности (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) в двух экземплярах;
б) в случае наличия оснований для отказа (отсутствие объекта в Реестре муниципальной собственности либо невозможность его идентификации на основании данных об объекте недвижимости, указанных в запросе заявителя) – готовит письмо (уведомление) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) в двух экземплярах.
3.2.4. Форма выписки из Реестра муниципальной собственности или письмо (уведомление) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности представляется на подпись главе администрации.
3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать четырех дней.
3.2.6 Результатом административной процедуры является принятие одного из решений: о выдаче заявителю выписки из Реестра муниципальной собственности или письма (уведомления) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности, с указанием причин отказа.

3.3. Предоставление заявителю выписки из Реестра муниципальной собственности или отказ в её предоставлении
3.3.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту администрации подписанного главой администрации выписки из Реестра муниципальной собственности или письма (уведомления) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности.
3.3.2. Специалист администрации после получения подписанного главой администрации выписки из Реестра муниципальной собственности или письма (уведомления) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности:
1) в течение 30 минут регистрирует выписку из Реестра муниципальной собственности или письмо (уведомление) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности в журнале регистрации исходящей корреспонденции;
2) в течение одного дня информирует заявителя по телефону о необходимости получения выписки из Реестра муниципальной собственности или письма (уведомления) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности (в случае если в заявлении было указано, что выписку из Реестра муниципальной собственности заявитель желает получить лично) или направляет по почте в адрес заявителя (в случае если в заявлении было указано, что выписку из Реестра муниципальной собственности заявитель желает получить по почте).
3.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать двух дней.
3.3.4. Результатом административной процедуры являются: предоставление (выдача) выписки из Реестра муниципальной собственности или отказ предоставления выписок из Реестра муниципальной собственности (выдача письма (уведомления) об отказе в выдаче выписки из Реестра муниципальной собственности).

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставляемой муниципальной услугой включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой администрации Дмитриевского сельского поселения.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации.
4.3. Ответственность специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, определяется в их должностных регламентах.
4.4. По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, требований настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, глава администрации принимает меры по наложению дисциплинарного взыскания.
4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, указанные в настоящем разделе, применяются ко всем административным процедурам.
4.6. При проведении плановых и внеплановых проверок рассматриваться вопросы связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением
муниципальной услуги.
Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.
Плановые проверки включают в себя контроль полноты
и качества предоставления муниципальной услуги, проведение
проверок, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решение
и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на
решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации.

V. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Действие (бездействие) должностного лица администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, и решение, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) (далее – жалоба) заявителя на действие (бездействие) должностного лица администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, и решение, принятое в ходе предоставления услуги, которое может быть подано:
непосредственно главе администрации устно либо письменно;
по телефону 8 (42351) 24-9-16;
по электронной почте администрации - E-mail:dmitrievka2@mail.ru
5.3.Жалоба может быть направлена заявителем главе администрации Дмитриевского сельского поселения по адресу: 692397, Приморский край, Черниговский район, с. Дмитриевка, ул. Ленинская, 64, либо по электронной почте:dmitrievka2@mail.ru.
5.4. В письменной жалобе указываются:
наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, в который направляется жалоба;
фамилия, имя, отчество заявителя;
полное наименование юридического лица;
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
предмет жалобы;
подпись заявителя и дата, печать юридического лица;
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы.
5.5. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.
5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги. При этом заявителю направляется письменное уведомление о принятом решении и действиях, осуществляемых в соответствии с принятым решением, в течение пяти рабочих дней после принятия соответствующего решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.
5.7. Если в ходе рассмотрения жалобы признано необоснованным, заявителю направляется письменное уведомление о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, по которым она признана необоснованной, в течение пяти рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной  услуги    

 «Предоставление выписок из Реестра муниципальной собственности»  

	Главе Администрации 

Дмитриевского сельского поселения 

______________________________________

от ______________________________________

______________________________________

______________________________________

(фамилию, имя, отчество гражданина /должность представителя юридического лица, 

наименование юридического лица,  которыми направляется)   

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

(юридический/почтовый адрес заявителя)

тел:____________________

___________/_______________

исходящий регистрационный номер и дату 

(в случае, если в качестве заявителя выступает юридическое лицо) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности

    Прошу предоставить сведения о _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование, адрес объекта недвижимости)

в виде выписки из Реестра муниципальной собственности  муниципального образования   Дмитриевское сельское поселение. 

Выписку прошу предоставить_______________________________________________ 

                                                                 (указать: получение выписки из реестра лично / направление  по почте  в адрес заявителя)

__________________________________________________________________________

 _______________________ /_________________________ 

                                                                                                             (подпись заявителя)                                                (Ф.И.О.)                          


Приложение 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной  услуги    

 «Предоставление выписок из Реестра муниципальной собственности»  

	угловой штамп администрации

Дмитриевского сельского поселения

дата/№ исходящего 

наименование/адрес  

заявителя 

ВЫПИСКА

из Реестра муниципальной собственности

 по состоянию на «___» _____________ 20__ г.

№ карты 

реестра

муниципальной

собственности

адрес 

объекта

общая площадь

объекта

год ввода 

объекта в

 эксплуатацию

основание принятия  объекта в муниципальную собственность  (дата и № документа)

основание исключения объекта из  муниципальной собственности (дата и № документа)

 Глава администрации

Дмитриевского сельского поселения             _____________                     __________________

                                                                                                                (подпись)                                                                 (Ф.И.О.)

                           М.П.




Приложение 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной  услуги    

 «Предоставление выписок из Реестра муниципальной собственности»  

	угловой штамп администрации

Дмитриевского сельского поселения

дата/№ исходящего 

наименование/адрес  

заявителя 

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении выписки

из Реестра муниципальной собственности

Администрацией  Дмитриевского сельского поселения  рассмотрено заявление №  ___ от «___»______20__г. о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности  муниципального образования Дмитриевское сельское поселения 

В  предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности  муниципального образования Дмитриевское сельское поселение Вам отказано, по причине: 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(указывается причина (основание) отказа в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности)

Глава администрации

Дмитриевского сельского поселения             _____________                     __________________

                                                                                                                (подпись)                                                                 (Ф.И.О.)

Должность, Ф.И.О. исп. номер тел. исполнителя




Приложение 4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной  услуги    

 «Предоставление выписок из Реестра муниципальной собственности»  

БЛОК- СХЕМА 

порядка предоставления муниципальной  услуги

 SHAPE 



Положение о порядке ведения Реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования городское поселение Поварово

Законодательство Московской области
Текст документа по состоянию на июль 2011 года

Утверждено 
решением Совета депутатов 
городского поселения Поварово 
Солнечногорского муниципального района 
Московской области 
от 5 декабря 2007 г. N 102/33

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок учета муниципального имущества и ведения Реестра муниципального имущества муниципального образования городское поселение Поварово (далее по тексту - Реестр) в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения, возникающие при управлении и распоряжении имуществом и создании информационных систем.

1.2. В настоящем Положении под Реестром понимается информационная система, представляющая собой совокупность построенных на единых методологических и программно-технических принципах баз данных, содержащих перечни объектов учета и данные о них.

1.3. Целью создания и ведения Реестра является организация учета муниципального имущества на территории муниципального образования городское поселение Поварово (далее по тексту - городское поселение).

1.4. Объектами учета в Реестре (далее - объекты учета) является имущество, находящееся в муниципальной собственности, в том числе переданное в залог, аренду, пользование по иным основаниям, закрепленное на праве хозяйственного ведения за муниципальным предприятием или на праве оперативного управления за муниципальным учреждением, либо находящееся в муниципальной собственности предприятия в целом как имущественный комплекс.

1.5. Данными об объектах учета являются сведения, характеризующие эти объекты (место нахождения, балансовая стоимость, износ, балансодержатель, правоустанавливающие документы и другие данные).

1.6. В соответствии с действующим законодательством в Реестр могут вноситься дополнительные сведения об объектах учета.

1.7. Собственником Реестра является муниципальное образование городское поселение Поварово.

Реестр ведет администрация городского поселения в лице отдела муниципального заказа, имущества и землепользования администрации городского поселения (далее по тексту - Отдел).

1.8. Отдел осуществляет владение и пользование соответствующими базами данных, а также реализует полномочия по распоряжению ими в соответствии с настоящим Положением.

2. Объекты учета

2.1. Объектами учета являются:

2.1.1. Муниципальные предприятия.

2.1.2. Муниципальные учреждения.

2.1.3. Объекты муниципальной собственности, находящиеся в хозяйственном ведении.

2.1.4. Объекты муниципальной собственности, находящиеся в оперативном управлении.

2.1.5. Объекты, находящиеся во владении и/или пользовании коммерческих и некоммерческих организаций (кроме организаций, перечисленных в подпунктах 1.1 и 1.2 настоящего пункта) на основании соответствующих договоров или по иным основаниям.

2.1.6. Объекты, находящиеся в пользовании Совета депутатов городского поселения, администрации городского поселения и ее структурных подразделений.

2.1.7. Объекты, составляющие казну муниципального образования городского поселения.

2.1.8. Объекты, находящиеся в общей (совместной или долевой) собственности городского поселения и иных субъектов гражданских прав.

2.1.9. Объекты, вновь создаваемые (возводимые) за счет средств бюджета городского поселения.

2.1.10. Объекты движимого имущества.

3. Сведения, характеризующие объекты учета и подлежащие внесению в Реестр

3.1. В Реестр в обязательном порядке подлежат внесению следующие сведения об объектах учета:

3.1.1. В отношении муниципального предприятия, муниципального учреждения:

- наименование (полное, сокращенное);

- данные государственной регистрации организации;

- местонахождение, почтовый адрес;

- идентификационные коды;

- коды признаков;

- вид деятельности;

- уставный капитал;

- сведения о руководителях (фамилия, имя, отчество, номер телефона, данные трудового договора (контракта): когда, кем и на какой срок заключен);

- перечень движимого и недвижимого имущества (балансовая, остаточная стоимость и местонахождение имущества), переданного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления;

- сведения о реорганизации.

3.1.2. В отношении объектов, находящихся в хозяйственном ведении или оперативном управлении, или находящихся в доверительном управлении, или находящихся в пользовании Совета депутатов городского поселения, администрации городского поселения и ее структурных подразделений, или составляющих казну городского поселения:

- наименование объекта учета;

- местонахождение;

- сведения об основном балансодержателе (полное наименование, организационно-правовая форма, статистические коды, вид деятельности, данные госрегистрации, адрес, фамилия, имя и отчество руководителя, номер телефона руководителя);

- основание передачи объекта во владение (пользование) организации или соответствующего органа (реквизиты договора);

- год ввода в эксплуатацию;

- балансовая (первоначальная и остаточная) стоимость;

- общая площадь;

- сведения о государственной регистрации права хозяйственного ведения, права оперативного управления на объект учета;

- сведения о государственной регистрации сделки, предметом которой является объект учета.

3.1.3. В отношении объектов, находящихся в общей собственности городского поселения и других субъектов гражданских прав:

- наименование объекта учета;

- местонахождение объекта учета;

- балансовая стоимость объекта учета (первоначальная и остаточная);

- сведения о балансодержателе объекта учета;

- доля городского поселения в праве долевой собственности;

- основания приобретения доли в праве общей собственности;

- сведения о представителях городского поселения, участвующих в решении вопросов, связанных с владением, пользованием и распоряжением объектом, находящимся в долевой собственности.

3.1.4. В отношении объектов движимого имущества:

- наименование предмета;

- дата ввода в эксплуатацию;

- балансовая стоимость (первоначальная и остаточная стоимость);

- балансодержатель и его адрес.

3.2. Сведения об объектах учета приводятся в единицах измерения, установленных законодательством Российской Федерации для ведения бухгалтерского, статистического или технического учета имущества.

3.3. В случае невозможности получения информации в соответствии с перечнем сведений, подлежащих внесению в книги Реестра, в данных пунктах ставится прочерк. При поступлении информации данный пункт заполняется.

4. Порядок осуществления учета и ведения Реестра

4.1. Внесение в Реестр сведений об объектах учета, внесение изменений и дополнений в эти сведения, а также исключение этих сведений из Реестра осуществляется на основании подлинных правоустанавливающих документов или копий этих документов (далее - документы), оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации, Московской области и нормативно-правовыми актами городского поселения, в том числе:

- решений Совета депутатов городского поселения;

- постановлений, распоряжений главы городского поселения;

- вступивших в силу договоров и иных сделок;

- вступивших в законную силу решений судов;

- данных бухгалтерской и статистической отчетности соответствующих организаций;

- учредительных документов организаций;

- актов об инвентаризации имущества.

4.2. Документы, служащие основанием для включения в Реестр сведений об объектах учета, внесения изменений и дополнений в эти сведения или исключения этих сведений из Реестра, должны направляться в Отдел в течение 5 дней со дня их принятия или вступления в силу, если законодательством не установлен иной срок представления.

4.3. Сведения об объектах учета и подтверждающие их документы представляются Отделу бесплатно в течение 10 рабочих дней со дня получения запроса.

4.4. При проведении в муниципальных предприятиях и учреждениях инвентаризации имущества руководитель организации направляет в Отдел уведомление о сроке ее проведения. Уведомление направляется не позднее чем за месяц до начала проведения инвентаризации. Отдел вправе направить своего представителя для участия в проведении инвентаризации. Отчет о результатах инвентаризации направляется в Отдел в трехдневный срок после ее завершения.

4.5. В целях обеспечения достоверности сведений, включенных (включаемых) в Реестр, Отдел вправе назначить и проводить документальные и фактические проверки (ревизии, инвентаризации), назначать аудиторские проверки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Московской области и иными нормативными правовыми актами городского поселения, данным Положением и соответствующим договором об использовании объекта учета.

4.6. Все муниципальные предприятия и муниципальные учреждения не позднее 1 апреля каждого года обязаны направлять в Отдел перечень движимого и недвижимого муниципального имущества (находящегося на балансе), копию годового отчета (баланс с приложениями и пояснительной запиской), заверенную налоговой инспекцией, по состоянию на 1 января текущего года.

4.7. Внесение в Реестр сведений об объекте учета, изменений и дополнений в них или исключение сведений из Реестра осуществляется не позднее чем в месячный срок со дня получения необходимых документов. Сведения об объектах учета, исключенные из Реестра объектов муниципальной собственности, хранятся в Отделе. Документы, на основании которых осуществляется ведение Реестра, являются неотъемлемой частью Реестра и хранятся в Отделе.

4.8. Отдел осуществляет:

а) методическое, организационное и программное обеспечение работ по учету и ведению Реестра;

б) организацию защиты информации, содержащейся в Реестре объектов муниципальной собственности;

в) учет сведений об объектах муниципальной собственности, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к информации с ограниченным доступом.

4.9. Идентификация объекта учета в Реестре осуществляется по специально присваиваемому данному объекту номеру.

4.10. Реестр ведется на магнитных носителях информации. Внесение данных в Реестр производится путем заполнения файлов-книг определенной формы в соответствии с назначением объекта муниципальной собственности. При этом должна обеспечиваться возможность вывода сведений, содержащихся в Реестре, на бумажные носители информации.

4.11. Отдел несет ответственность за достоверность, полноту и своевременность внесения в Реестр сведений об объектах учета, за отказ в предоставлении информации, содержащейся в Реестре, по запросам (заявлениям) заинтересованных лиц.

5. Порядок и условия предоставления информации, содержащейся в Реестре объектов муниципальной собственности

5.1. Информация, содержащаяся в Реестре (далее - информация), предоставляется Отделом по запросам (заявлениям) заинтересованных лиц.

5.2. Информация предоставляется по письменному запросу:

а) органов государственной власти;

б) органов прокуратуры, суда, милиции, иных правоохранительных органов по находящимся в их производстве делам;

в) органов местного самоуправления;

г) учреждений юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

д) организаций, в пользовании которых находятся объекты, информация о которых запрашивается;

е) организаций, осуществляющих учет объектов недвижимости.

5.3. Лицам, не перечисленным в пункте 5.2 настоящей главы, информация предоставляется по их письменному заявлению. Вместе с заявлением представляются: для физического лица - документ, удостоверяющий личность, для юридического лица - документы, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица и полномочия его представителя.

5.4. Информация либо отказ в ее предоставлении выдаются заявителю в письменной форме с указанием причин отказа или невозможности предоставления такой информации.

Отказ в предоставлении информации возможен только в случаях:

а) отнесения запрашиваемой информации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Московской области, к информации с ограниченным доступом;

б) если запрашиваемые сведения не содержатся в Реестре;

в) если не представлены документы, предусмотренные пунктом 5.3 настоящей главы.

5.5. Информация либо отказ в ее предоставлении направляются заявителю в течение 1 месяца со дня получения заявления.

6. Заключительные положения

6.1. Отдел осуществляет методическое, организационное и программное обеспечение работ по ведению Реестра муниципального имущества, организацию защиты информации, содержащейся в Реестре муниципальной собственности, и учет сведений о муниципальной собственности, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к информации с ограниченным доступом.

6.2. Настоящее Положение вступает в силу после его опубликования в официальных средствах массовой информации.

Прием и регистрация заявления о предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности





срок регистрация заявления о предоставление выписки из Реестра, передачи заявления специалисту   администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности не должен превышать одного дня со дня поступления заявления





Рассмотрение заявления о предоставление выписки  из Реестра муниципальной собственности





Предоставление заявителю выписки из Реестра муниципальной собственности     или отказ в её  предоставлении (предоставление    письма (уведомления) об отказе в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности)





срок   рассмотрения заявления о предоставлении выписки, подготовка  выписки из Реестра муниципальной собственности или письма (уведомления) об отказе в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности, а также     представления на подпись главе администрации    не должен превышать четырех  дней со дня поступления заявления на рассмотрение специалисту администрации








срок    предоставление заявителю выписки из Реестра муниципальной собственности     или  письма (уведомления) об отказе в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности не должен превышать двух дней со дня получения специалистом  подписанного главой администрации выписки или письма (уведомления) об отказе в предоставлении выписки из Реестра муниципальной собственности










